
  

I S T I T U T O C O M P R E N S I V O STATALE 

“ Villa Lina – Ritiro “ 
Scuola ad indirizzo musicale 

Scuola dell’Infanzia – Primaria – Sec. Di I grado 
 
 

Circolare n. 393  

 A tutti i Docenti  

 Al sito Web 

In vista della conclusione dell'anno scolastico 2023/2024 si raccomanda di portare a termine gli adempimenti di seguito elencati.   

TERMINE DELLE LEZIONI 

Scuola Primaria – termine lezioni 8 Giugno 2024. 

Scuola Secondaria di I grado - termine lezioni 8 Giugno 2024. 

Scuola Infanzia - le lezioni avranno termine il 30 Giugno 2024. 

I singoli docenti dovranno effettuare le seguenti operazioni:  

• consegna del pc-LIM, previa cancellazione dei dati della classe c/o il Plesso principale Vannantò; 

• ritiro di materiale didattico di proprietà previa comunicazione: è fatto obbligo a ciascun docente liberare gli spazi scolastici da 

qualunque articolo (libri, sussidi, manufatti, oggetti di cancelleria etc.) in previsione della rimodulazione delle aule; 

• compilazione registro elettronico:  

- a cura del docente: puntuale e completa compilazione del RE; relazione finale PEI o PDP; altra documentazione utile. 

- a cura del docente coordinatore: puntuale e completo inserimento dei verbali (ivi compresi quelli di scrutinio intermedio e finale); 
inserimento della relazione finale disciplinare e relazione coordinata finale in bacheca condivisione con i docenti della classe, che 

dovranno prendere visione e dare adesione entro e non oltre il 20/06/2024; 

• inserimento sul registro elettronico argo, in bacheca condivisione con tutti i docenti dell’Istituto, che dovranno prendere visione 

e dare adesione, degli atti conclusivi relativi alle attività svolte dalle FFSS, dai gruppi di lavoro e/o dai responsabili di progetto, 

dai docenti referenti di aree specifiche di lavoro (DSA, BES, …), dai responsabili di plesso (monitoraggi, relazioni finali, verbali 

di riunioni etc.), entro e non oltre il 20/06/2024.  

Tali documenti dovranno essere inoltre inviati dal docente tramite mail a scuola (MEIC871006@ISTRUZIONE.IT), sempre entro 

la stessa data. 

 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Concetta D’Amico 

Firma apposta, ai sensi dell’art. 3 comma 2 D. L.vo n. 39/93 
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